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HVAD ENHVER KURSIST BØR VIDE I 
FORBINDELSE MED EKSAMEN 

 

FØR EKSAMEN 

MØDETID VED EKSAMEN 
Senest 20 minutter før din eksamensstart for skriftlig eksamen. Dvs. senest kl. 8.40. 
Ved mundtlig eksamen senest 1 plads før dit aftalte starttidspunkt. 

Sygdom 
Sygdom på eksamensdagen skal hurtigst muligt meddeles skolen. Der kræves en 
lægeattest, hvis der skal afholdes sygeeksamen. Du skal selv betale for lægeattesten. 
Lægeerklæringen skal være skolen i hænde senest en uge efter eksamensdagen.  

FOR SENT FREMMØDE 
Skriftlig eksamen:  
Hvis du kommer efter eksamens begyndelse, vil du som udgangspunkt ikke kunne deltage 
i prøven. Afdelingslederen træffer beslutningen. 
 
Mundtlig eksamen:  
Du kan ikke forvente at blive eksamineret umiddelbart efter dit fremmøde. Såfremt 
forsinkelsen er rimeligt begrundet, kan du måske blive eksamineret som dagens sidste 
eksaminand. 

HJÆLPEMIDLER 
Som hovedregel er alle hjælpemidler tilladt, se nærmere under de enkelte fag på skolens 
hjemmeside. Dvs. du må have alle hjælpemidler med til forberedelse i forbindelse med 
mundtlig eksamen, og du må bruge alle hjælpemidler til skriftlig eksamen. 
(se undtagelserne i forbindelse med den skriftlige eksamen på den sidste side). 

Hjælpemidler kan normalt ikke påregnes udlånt af skolen. Derfor skal du tjekke, at 
du har de hjælpemidler, du vil bruge til eksamen. 

DET BØR DU HUSKE! 
 Slå det trådløse netværk fra på din computer, og aflever din mobiltelefon på kontoret. 

 
Du må ikke bruge internet eller mobiltelefon. 

Tjek din computer, tjek din lommeregner.. sørg for ekstra batterier! 

Medbringer du egen USB-nøgle, skal den være tom! 

Der er først adgang til eksamenslokalet, når der bliver givet tilladelse fra en vagt. 
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UNDER EKSAMEN 

EKSAMEN ER STARTET:  
Når uddelingen af den skriftlige opgave er begyndt. Når eksamensspørgsmålet er trukket. 

DET ER FORBUDT: 
• At medbringe mobiltelefon. Brug af mobiltelefon betyder bortvisning ved 

eksamen. 
• At bruge internettet, det medfører bortvisning 
• At bruge musik og høretelefoner, det kan medføre bortvisning. Afdelingslederen 

træffer beslutningen herom. (undtagen kursister, der benytter CD-ord6) 
• At forlade sin plads uden tilladelse fra vagten. 
• At have poser og tasker stående ved bordene. 
• At modtage hjælp eller anvende andre hjælpemidler end de tilladte. 
• At forlade lokalet under prøven, skal du ud, rækker du hånden op, og først når en 

vagt ledsager dig, må du gå. 
 
 

ALMINDELIGE ORDENSREGLER: 
• Skal du bruge mere papir, rækker du hånden i vejret og en vagt kommer med det 

ønskede papir. 
• Ønsker du at gå på toilettet/ ud at ryge, skal en vagt give tilladelse.  
• Ved eksamen skal en eksamensvagt ledsage dig. Du må ikke gå i kantinen og købe 

ind. 
• Det er ikke tilladt vagter at besvare spørgsmål af faglig karakter. 
• Er du i tvivl om en opgave, kontakter du en vagt, der igen kontakter en leder. 

 
VED BRUG AF COMPUTER 
Du skal række hånden op, og have lov til at printe. Vagten giver lov, går hen til printeren 
og henter printet til kursisten. Eller vagten henter usb-nøglen og printer ud (skolen har 
usb-nøgler). 
 
Du er selv ansvarlig for din computer, så strejker den, skal du straks fortsætte i 
hånden. (Vores IT-folk skal nok forsøge at hjælpe, men de er ikke ansvarlige) 
 

Det er ikke grund nok til en sygeeksamen at EDB svigter. 
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VED AFSLUTNINGEN AF EKSAMEN 

AFLEVERING AF MATERIALE 
Alle afleverede materialer skal være forsynet med: navn, hold, kursistnr. Har du 
glemt dette, så står oplysningerne på en label på dit bord. Alle ark skal være 
nummererede og forsynet med navn.  

Du er selv ansvarlig for, hvad du ønsker at aflevere til bedømmelse. Begrebet kladde 
eksisterer ikke mere. 

Intet materiale må fjernes fra eksamenslokalet, før prøven er afsluttet. Det gælder også 
din computer og din usb-nøgle. Tager du dem med ud før eksamens afslutning, 
betragtes det som snyd. 

Såfremt du bliver til den ordinære eksamen er slut, må du tage sin bærbare computer 
med ud fra eksamenslokalet.  

Er du gået før eksamen er slut, må du hente din computer og usb-stik ved prøvens 
afslutning. Overvagten giver dig tilladelse til at hente din computer,  
 

Du må under ingen omstændigheder gå ind i eksamenslokalet uden tilladelse. 

I de sidste 15 minutter af en prøve må ingen forlade eksamenslokalet.Vagten skal give 
tilladelse til, at du må forlade lokalet. Denne tilladelse bliver først givet når alle prøver er 
afleveret. 

 

EFTER EKSAMEN 

KLAGER  
Klager skal indgives til skolen inden 2 uger efter, at karakteren er meddelt. Til brug for 
klagesagen skal du have udleveret kopi af den stillede opgave og ved prøver med skriftlig 
besvarelse tillige kopi af din egen opgavebesvarelse. 
 
Klager skal være skriftlige og begrundede og kan vedrøre eksaminationsgrundlaget, 
eksamensforløbet eller bedømmelsen. Skolen meddeler afgørelse herom hurtigst muligt. 

Klager over skolens afgørelser skal ske til skolen  
senest 2 uger efter, at afgørelsen er meddelt. 

 

 

 


