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Webprint

Formalet med vejledningen er at beskrive, hvordan webprintlgsningen benyttes og herunder bla.
hvordan man logger pa webprintlgsningen, hvordan man kan se hvilke job der er printet, hvordan
man uploader et dokument til print,

Malgruppen er alle de studerende og medarbejdere der matte benytte sig af webprintlgsningen.

Sadan logger du pa webprintlgsningen
For at printe ved hjeelp af webprintlgsningen skal du bebnytte flg. URL:
http://print.supportcenter.dk, hvorefter du vil blive praesenteret for nedenstaende skeermbillede
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For at logge ind, skriv dit brugernavn og password nedenfor.

Brugernavn: I
Password: I
Log Ind

Indtast dit brugernavn og password (samme brugernavn og password som anvendes i
forbindelse med andre it- tjenester som fx FirstClass)

Sadan kan du se, hvilke jobs der allerede er blevet printet

Nar du er logget pa webprintlgsningen har du mulighed for at se, hvilke job du allerede har
printet. Det gares ved at klikke pa fanebladet "Mine Printjob”.
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Mine Printjob Web Print Mine Printere

Upload Dokument Til Print

| Gennemse_ |

I::fepr[::attede dokumenter inkluderer Micrasoft Office, OpenOffice, Naste »
Dato/ Tid Dokumentnavmn Sider Status opdater
10-03-1112:51 backup script mysgl.txt 1 Printet
10-03-1112:41 backup script mysgl.txt 1 Printet
10-03-1112:32 backup script mysgl.txt 1 Printet
10-03-1112:29 backup script mysgl.txt 1 Udlebet
10-03-1112:24 backup script mysgl.oxt 1 Udlabet
10-03-1112:13 Test print.docx 1 Udlsbet
10-03-1112:01 testdok.txt 1 Udlebet
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Sadan uploader du et dokument til print

Under fanebladet "Web Print” har du mulighed for at uploade de dokumenter, du vil have printet.
(Det er ogsad muligt at uploade dokumenter til print under fanebladet "Mine Printjob)”

Klik pa knappen "gennemse...” og veelg det dokument der skal printes.

LogUd §m =5
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Mine Printjob  Web Print Mine Printere

Upload Dokument Til Print

|C:\Users\sp\Desmop\backup script mysqgl.td {Gennemse_;

Understettede dokumenter inkluderer Microsoft Office, OpenOffice,

txt, PDF.
Dato/ Tid Dokumentnavn Sider Status opdater
10-03-11 12:51 backup script mysql.axt 1 Printet
10-03-11 1241 backup script mysql.axt 1 Printet
10-03-11 12:32 backup script mysqgl.axt 1 Printet
10-03-1112:29 backup script mysql.axt 1 Udlabet
10-03-11 12:24 backup script mysqgl.axt 1 Udlebet
10-03-11 1213 Test print.docx 1 Udlabet
10-03-11 12:01 testdok.txt 1 Udlsbet

| ovenstaende skaermbillede er dokumentet backup script mysql.txt valgt til udskrivning. Nar du
har valgt det dokument der skal printes, klikkes pa knappen "Neaeste” og nedenstaende
skaermbillede fremkommer:
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Mine Printjob  \Web Print Mine Printere

Mine Printjob

Dit print job er blevet tilfejet. Det vil blive behandlet automatisk om et ejeblik.

Upload Dokument Til Print

| Gennemse_ |
Understettede dokumenter inkluderer Microsoft Office, OpenOffice, m
txt, PDF.

Dato/ Tid Dokumentnavn Sider Status opdater
11-03-11 0918 backup script mysgl.txt 1 Afventer frigivelse
For at printe dette job, valg en printer nedenfor:

&g_4550-jorden r Avanceret
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Efter et kort gjeblik vil du have mulighed for at veelge, hvilken printer der skal udskrives til.

Klik pa den printer du gnsker at printe ud til - eller klik pa avanceret for fa flere
udskriftsindstillinger (antal kopier, print af specifikke sider, dobbeltsidet print (hvis printeren
understgtter dette), print i sort/hvid selvom dokumentet indeholder farver (hvis der er tale om en
printer der understgtter farveprint)).

Klik herefter pa den printer du gnsker at printe ud til.
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Mine Printjob  Web Print  Mine Printere

Mine Printjob

Dit print job er blevet tilfsjet. Det vil blive behandlet automatisk om et sjeblik.

Upload Dokument Til Print

I Gennemse_ |
Understettede dokumenter inkluderer Microsoft Office, OpenOffice,
txt, PDF. Naste »

Dato/ Tid Dokumentnavn Sider Status opdater
11-03-11 0918 backup script mysql.ixt 1 Afventer frigivelse
For at printe dette job, vaelg en printer nedenfor:

eg_4650-jorden F Avanceret

Antal kopierl']
Printfraside|1 tiI|1

Dobbelt-sidet print (virker kun hvis printeren supporterer duplex):
& Ingen
© Lang side (mest hyppig)

Korte side

Print i sort/hvid selvom dokument indeholder farve: I

Systemet er bundet sammen med skolens printstyringssystem, sa nar der printes bliver der
fortsat talt og registreret hvad der udskrives.
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Sadan indtastes en webadresse til print

Under fanebladet "Web Print” har du ligeledes mulighed for at indtaste en webadresse til print,
saledes at du ogsa kan printe en given side pa internettet.

Falg samme procedure omkring valg af printer og avancerede indstillinger som beskrevet under
afsnittet "Sadan uploader du et dokument til print”.
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Mine Printjob  Web Print Mine Printere

Web Print

Brug Web Print til at printe ved at uploade et dokument eller skrive en Web adresse.

Upload Dokument Til Print

Gennemse...
Understattede dokumenter inkluderer Microsoft Office, OpenOffice,
txt, POF. Naste »

Web Adresse At Printe

http:/fwaw.viauc.di/viait/Siderfviait. aspx]

Skriv for eksempel www.google.dk m

Sadan kan du se, hvilke printere du har til radighed
Under fanebladet "Mine printer” kan du se de printere du har til radighed.
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Mine Printjiob ~ Web Print  Mine Printere
Mine Printere

Gor det hurtigt og enkelt Nedenfar er alle printere tilrddighed for dig. Hvis du kun benytter nogle fa af disse printere, kan du

at prnte, ved kun ar veelge dem du bruger som favoritter, og ovenikebet give dem dit personlige navn, for eksempel

vaelge de printere som du "Printer i bl bygning”. Sa vil kun dine favoritprintere blive vist, som vil gere det nemmere at printe

normalk bruger! ofte.

Favorit Beskrivelse: Dit printer sgenavn (ikke pakrazvet):

Ega Gymnasium

- eg_4650-jorden I

Gem Andringer
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Nar du er feerdig med at printe - logges af webprintlgsningen ved at klikke pa ” log ud” i gverste
hgjre hjgrne.
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