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Nar du skal til eksamen er der love og regler, der regulerer, hvordan det skal forega.

Generelt:

e Alle eksamener afvikles efter , som er udstedt af love og bekendtgarelser, udstedt
af Barne-og Undervisningsministeriet.
https://www.retsinformation.dk/eli/[ta/2025/1106
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2017/497

e De generelle rammer for eksamen er beskrevet i eksamensbekendtgerelsen:
https://www.retsinformation.dk/eli/Ita/2026/3

e PaRanders HF og VUC geaelder herudover eksamens- og prevereglement, som
omhandler mundtlig og skriftlig eksamen.

e Udover eksamens- og pravereglement gaelder ogsa skolens studie- og
ordensregler geelder i forbindelse med prover og eksamener
https://www.randershfvuc.dk/for-elever-og-kursister/studie-og-ordensregler

Alle disse regler og rammer er med til at forteelle dig, hvordan eksamen foregar, hvad du skal
gere pa forhand, hvilke regler der geelder, og hvad konsekvenserne er, hvis du bryder reglerne.

1. TILMELDING TIL EKSAMEN

Du er automatisk tilmeldt til eksamen, nar du er tilmeldt et hold.

2. OFFENTLIGG@RELSE AF EKSAMENSPLAN

Eksamensplanen offentliggeres i Ludus i midten af maj for sommereksamen og i slutningen af
november for vintereksamen. Du kan se datoer og klokkeslzet pa dine eksaminer i dit skema.
Der kan lgbende ske sendringer ved mundtlig eksamen, sa du skal tjekke dine eksamenstider
helt frem til eksamenstidspunktet.

3. LEGITIMATION

Det er en forudseetning for at kunne ga til eksamen, at du medbringer billedlegitimation i form
af karekort, pas eller opholdskort.
Skriftlig eksamen: Alle

Mundtlig eksamen: Fjern/flexundervisningskursister og selvstuderende.
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4. M@DETID/TIEK IND

Du skal altid mgde i god tid for eksamensstart.
Til skriftlig eksamen vil din mgdetid std i Ludus - og 15 minutter far praven starter, skal du veere
klar pa din plads og veere logget pa din pc.

Til mundtlig eksamen skal du mgde pa skolen senest 30 min. fer din eksaminationstid.

Du skal aflevere din telefon/smartwatch, nar du tjekker ind til skriftlig eksamen/traekker
spergsmal til mundtlig eksamen.

5. HVIS DU KOMMER FOR SENT

Hvis du kommer for sent, har du ikke krav pa at komme til eksamen.

Hvis du kan se, du kommer for sent, skal du straks ringe til skolen og forteelle, hvornar du
kommer. Nar du kommer frem til skolen, skal du henvende dig i receptionen, og den
eksamensansvarlige vil herefter vurdere, om du far lov til at deltage

En prove erigang, nar opgave eller forberedelsesmaterialet er uddelt eller eksaminanden er
gjort bekendt med eksamensspergsmalet.

Praven til skriftlig fremstilling i dansk og dansk som andetsprog begynder med uddeling af
tekstheeftet. Tekstheeftet skal hentes for at kunne ga til preven.

6. SYGDOM

Eksamen er en vigtig afslutning pa undervisningen.
| tilfeelde af sygdom skal du ringe og melde dig syg pa skolen inden kl. 8.

Der afholdes ikke sygeeksamen. For at undga at blive trukket i SU, skal du komme med en
laegeerklaering. Du skal selv betale for leegeerklaeringen. Laeegeerklaeringen skal veere skolen i
haende senest en uge efter prevedagen.
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7. SARLIGE VILKAR

Du kan s@ge om szerlige provevilkar, nar det er nadvendigt for at ligestille dig med andre elever
til praver og eksamen (bekendtgarelse nr. 3 af 5/1-26, §24).

Seerlige vilkar gives ud fra en konkret, individuel vurdering af din situation, hvis du f.eks. har en
fysisk eller psykisk funktionsnedsaettelse (diagnose) eller andre specifikke vanskeligheder (f.eks.
ordblindhed).

Deadline for ans@gning bliver hvert ar offentliggjort pa Info-kanalen til elever og kursister.

Normalt vil seerlige vilkar vaere forleenget forberedelsestid og/eller anvendelse af szerlige it-
hjeelpemidler (App-writer/Into-words, tale til tekst).

Man skal ikke forvente, at man kan komme til at sidde alene i et lokale. Hvis dit seerlige vilkar er
Tale til tekst, kommer du til at sidde i et klasselokale med 3-4 andre. Du skal selv medbringe
lydisolerende hgretelefoner, sa du kan arbejde i samme lokale som 3-4 andre.

8. HIJALPEMIDLER | FORBINDELSE MED EKSAMEN

Du skal selv medbringe:

Skriveredskaber, computer, oplader, lommeregner, bager, hgretelefoner, og det er dit ansvar,
at det fungerer.

Du kan sgge skolen om at [dne en computer til de skriftlige prover - din laerer kan hjselpe diq.

Under praven ma man ikke lane materiale af hinanden.

Det er dit ansvar at downloade dine noter, sa de er pa din pc - du ma ikke ga pa Ludus og
Teams under eksamen.

Der ma bruges en online ordbog til de skriftlige prever. | oversigten nedenfor star, hvilke
ordbager, der ma bruges af alle. Hvis du er vant til at bruge en anden ordbog og vil bruge den
til praven, skal du skrive adressen pa ansggningsskemaet om saerlige vilkar og vedlaegge et
skaermprint med den pagaeldende ordbog.

Pa naeste side kan du se, hvilke hjeelpemidler, der ma bruges til de forskellige skriftlige prover.
Hjeelpemidler kan normalt ikke lanes i forbindelse med preven. Derfor skal du tjekke, at du har
de hjaelpemidler, du vil bruge til praven.

| de enkelte fag geelder regler for, hvilke hjeelpemidler, der ma anvendes, sa sperg din fagleerer.
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Til de sproglige praver i dansk og til leeseforstaelsespreven i engelsk kan du bruge online-
ordbgger pa en tablet/iPad.

Hovedreglen er, at du ma bruge de hjeelpemidler, der star i fagets undervisningsbeskrivelse -
det geelder ogsa evt. hjemmesider.

9. SNYD OG SANKTIONER

Det er ikke tilladt at kommunikere med omverdenen via Internettet, herunder sociale medier og
fildelingstjenester.

Det er ikke tilladt at bruge Chatbots som ChatGPT, copilot eller lignende, nar preven er
begyndt. Bruges sadanne hjaelpemidler er det ikke laengere et selvstaendigt stykke arbejde - og
betragtes derfor som snyd.

Du bortvises fra den konkrete prave, hvis du:

e Gribesi at benytte ikke-tilladte hjeelpemidler

e Gribesi at fa eller give uretmaessig hjeelp

¢ Henvender dig til andre end vagterne

e Stojer eller pa anden made generer de andre provedeltager

o lkke respekterer henstillinger fra vagterne, laerere og skolens ledelse.

Hvis der er mistanke om snyd og brug af ikke-tilladte hjeelpemidler skal du lade vagterne efterse
f.eks. beger og andet materiale. Du vil ligeledes ved mistanke om snyd kunne blive bedt om at
gennemga din computer efter skolens anvisninger.

10.  SKRIFTLIGE PR@VER

Til skriftlig eksamen skal du medbringe din egen computer og det er DIT ansvar, at dit IT-udstyr,
IT-forbindelser og IT-programmer fungerer og er klar til brug, nar eksamen starter.

Du kan ikke forvente ekstra prevetid, fordi dit udstyr ikke fungerer.
Luk alle unedvendige programmer fgr eksamen gari gang.
Genstart din pc dagen for eksamen og nar du mader pa skolen til selve eksamen.

Inden provestart skal du logge pa skolens WiFi-netvaerk (ITS) og examcookie.
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Examcookie skal du vaere logget pa under hele eksamen. Programmet overvager din aktivitet pa
pc'en under hele eksamen - og lukker automatisk, nar eksamenstiden slutter.

Husk at gemme din besvarelse undervejs pa dit USB-stik.

Du ma forlade eksamenslokalet, nar du er feerdig med din eksamen. Du ma ikke forlade lokalet
det sidste kvarter af provetiden, da der skal vaere ro.

Du ma ikke tage computer og materiale med ud af eksamenslokalet, for eksamen er slut for alle
kursister.

Ejendomsretten til materialet fra preverne overgar til institutionen, medmindre du giver
institutionen besked. Beskeden skal gives inden for 2 maneder, efter bedemmelsen er meddelt.

Karakterer for skriftlige prever bliver offentliggjort i Ludus.

11.  OVERSIGT OVER EKSAMENSLANGDE OG HJALPEMIDLER

Dansk G - sproglig preve

e Du har 30 minutter til besvarelse af opgaven.

e Du ma kun bruge ordbgger som hjeelpemiddel. Online ordbog: www.dsn.dk,
www.ordnet.dk, www.ordbogen.com

Dansk G - skriftlig fremstilling

e Du har 3% time til besvarelse af opgaven.
e Duma kun bruge det teksthaefte, du far udleveret pa eksamensdagen.

e Duma kun bruge ordbager og tekstbehandling som hjeelpemiddel. Online ordbog:
www.dsn.dk, www.ordnet.dk, www.ordbogen.com

Dansk som andetsprog G - sproglig preve

e Du har 1 time til besvarelse af opgaven.

e Duma kun bruge ordbager som hjaelpemiddel. Online ordbog: www.dsn.dk,
www.ordnet.dk, www.ordbogen.com

Dansk som andetsprog G - skriftlig fremstilling

e Du har 3% timer til besvarelse af opgaven.
e Du ma kun bruge det teksthaefte, du far udleveret pa eksamensdagen.

e Duma kun bruge ordbgger og tekstbehandling som hjeelpemiddel. Online ordbog:
www.dsn.dk, www.ordnet.dk, www.ordbogen.com

Dansk D - sproglig preve

e Duhar 1 time til besvarelse af opgaven.
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e Duma kun bruge ordbgger som hjelpemiddel. Online ordbog: www.dsn.dk,
www.ordnet.dk, www.ordbogen.com

Dansk D - skriftlig fremstilling

e Du har 4 timer til besvarelse af opgaven.
e Du skal bruge det tekstheefte, du far udleveret dagen far preven.

e Duma bruge alle hjeelpemidler - dog ikke internet. Online ordbog: www.dsn.dk,
www.ordnet.dk, www.ordbogen.com

Dansk som andetsprog D- skriftlig fremstilling

e Du har 4 timer til besvarelse af opgaven.
e Du ma kun bruge det teksthaefte, du far udleveret pa eksamensdagen.

e Du ma kun bruge ordbgger som hjelpemiddel. Online ordbog: www.dsn.dk,
www.ordnet.dk, www.ordbogen.com

Engelsk G leeseforstaelse

e Du har 1 time til besvarelse af opgaven.
e Du ma bruge alle hjeelpemidler- dog ikke internet. Online ordbog: www.ordbogen.com

Engelsk D
e Du har 4 timer til besvarelse af opgaven.

e Du ma bruge alle hjeelpemidler- dog ikke internet. Online ordbog: www.ordbogen.com
Matematik D
e Du har 4 timer til besvarelse af opgavesaettet.

e Som hjeelpemidler ma du bruge det materiale, der er brugt eller fremstillet i
undervisningen.

e Internetsider du ma besgge: www.regneregler.dk www.geogebra.dk og
www.avuplus.systime.dk

12.  MUNDTLIGE PR@VER

Fagleererne orienterer om eksamen i det enkelte fag, herunder hvilke hjeelpemidler, der ma
bruges i det pagaeldende fag.

Du skal mades senest 30 minutter far eksamen gar i gang. Reekkefalgelisten og lokale kan ses
pa Ludus - og husk at tjekke den lgbende, da der kan ske sendringer.

Ved provens begyndelse traekker du et spargsmal og eller prgvetekst. Du skal ved udleveringen
sikre dig, at du forstar opgaven.

Hvis der er et krav om, at du skal aflevere en synopsis/et produkt, kan du ikke indstilles til
eksamen, hvis dette formelle krav ikke er opfyldt.
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Ved eksamener, der starter med, at der udleveres materiale/opgaver 24 timer far, skal du selv
mede op og skrive under p3, at du har hentet materiale og dermed er eksamen i gang.

Du kan ikke ga til eksamen, hvis du ikke mgder op og henter forberedelsesmaterialer.

Leerer og censor skal vaere til stede under hele praven. Umiddelbart efter prevens afslutning
modtager du din karakter.

Mundtlige eksamener er offentligt tilgeengelige. Det betyder, at alle har lov til at overvaere en
eksamen, men i praksis sker det kun efter aftale med bade elev/kursist og eksaminator og

censor.

Du ma anvende din pc i forberedelsestiden, men du ma ikke kommunikere med andre. Dette
betragtes som snyd og kan fare til bortvisning fra eksamen.

Til selve eksaminationen ma du kun bruge de noter, du har taget i forberedelsestiden.

Undga at leese dine notater op, brug dine noter som stikord til dine svar pa eksamens-
spgrgsmalet.

13.  KLAGEPROCEDURE OG KLAGEFRISTER

En klage over en eksamen, mundtlig og skriftlig, skal indgives skriftligt til skolen og med
begrundelse. Klagen skal vaere skolen i haende senest 14 dage efter, at eksamen har veeret
afviklet.

Klageproceduren fremgar af BEK nr. 3 af 05/01/2026, kap 10.
https://www.retsinformation.dk/eli/Ita/2026/3

14. IT OG EKSAMEN

Nar du skal til eksamen, skal du have styr pa dit [T-udstyr og programmer.

14.1 Inden eksamen

- Skal du sikre dig, at din pc/mac er opdateret

- Skal du sikre dig, at office 365 er opdateret til nyeste version

- Skal du sikre dig, at wordmat er opdateret, hvis du skal til eksamen i skriftlig matematik D
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14.2 Pa eksamensdagen
- Skal du veere pa skolens netveerk (ITS)
- Skal du hente og installere Exam.cookie, som skal vaere kerende under hele
eksamen (se afsnit 11). https://www.examcookie.dk/

14.3 Seerlige programmer

Hvis du bruger Intowords, App-writer og/eller Tale til tekst, sa er dit ansvar, at du kan bruge dine
programmer. Disse programmer ma kun anvendes, hvis du har segt og faet bevilget seerlige
vilkar( se afsnit 7).
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